
 

 

Bilgisayar İşletmenliği (Operatörlüğü) Kursu 

Girişi Koşulları 

 En az ilkokul/ilköğretim okulu mezunu olmak. 

 13 yaşını tamamlamış olmak 

Başvuru Süreci 
Halk Eğitimi Merkezi bünyesinde açılacak kurslarda öncelikle talebi belirlemek amacıyla ön kayıt yaptırmanız gerekmektedir. 
Ön kayıt işlemini web sitemiz (http://avcilarhem.meb.k12.tr) üzerinden online kurs başvurusu yaparak veya kurumumuza 
gelerek yapabilirsiniz. 

Online başvuruyu yaparken ya da kuruma gelerek yapılan başvurularda kursa katılabileceğiniz saatleri doğru bildirmeniz 
önemlidir. Kurslar başvuru yoğunluğuna göre planlanmaktadır. 

Program Günleri, Süresi ve Modülleri 
Kurumumuzda talebe göre hafta içi sabah (09.00 - 12.00) - öğle (13.00 - 16.00) - akşam  (18.00 - 21.00) saatlerinde haftada 

dört ya da iki gün olacak şekilde kurs programı açılabilmektedir.  

Kurs günleri ve saatleri kurs öncesinde yapılan kursiyer toplantısındaki talebe göre belirlenmektedir. 

Kurs programının süresi; günde en fazla 8 ders saati şeklinde uygulanır. Kurs süresi toplam 163 ders saatidir. Eğitim personeli, 

programın teorik ve uygulama sürelerini belirler. Kurumunuzda öğretmenin  tarafından kurs grubunun ihtiyacına göre teorik 
ve uygulama süreleri belirlenir. 

Modül 
No 

Modül Adı Süre (ders 
saati) 

1 Bilgisayara Giriş 
(Windows) 

52 

2 İnternet ve E- Posta 

Yönetimi 
22 

3 Bilgi Güvenliği 
Bilinçlendirme Eğitimi 

17 

4 Kelime İşlemci (Word) 22 

5 Elektronik Tablolama 

(Excel) 

35 

6 Sunu Hazırlama 
(PowerPoint) 

15 



Puan Derece 

85,00 - 

100 

Pekiyi 

70,00 - 

84,99 

İyi 

60,00 - 

69,99 

Orta 

50,00 - 

59,99 

Geçer 

0 - 

49,99 

Geçmez 

Uygulamada Kullanılacak Araç Gereçler 
Programın uygulamasında öğretmenin Google Classroom ve Edpuzzle uygulamaları üzerinde oluşturduğu sanal sınıfta 
paylaşılan ders materyalleri (sunular, etkinlikler, ödevler, videolar vb.) kullanılır. 

Ölçme ve Değerlendirme 

 Her modül sonrasında sınav ile değerlendirme yapılır. 

 Sınav; bir teorik (online sınav) bölümden ve bir performansa dayalı (uygulama) bölümden oluşur. 

 Her modülün sonunda yapılan sınavda kursiyerin, teorik bölümden almış olduğu puanın %40'ı ile uygulama bölümünden almış 
olduğu puanın %60'ı modül başarı puanı olarak hesaplanır. 

 Sınavlar 100 puan üzerinden puanlanır. 

 Başarı Hayat Boyu Öğrenme Kurumları Yönetmeliğinin Madde 72 (7)  göre belirlenir. Buna göre  modül başarısının puanının 
derecelendirmesinde aşağıdaki kesme puanları dikkate alınır. 

 Kursiyer modülden başarılı sayılabilmesi için en az  "Geçer" not almak zorundadır. 

Belgelendirme 

Kurs programını her modülden başarılı olarak tamamlayanlara, kurs bitirme belgesi, not döküm çizelgesi ve talep edenlere 
Europass Sertifika Eki verilir. 

  

Kursu tamamlamadan ayrılanlar ile bütün modülleri başaramayanlara başardıkları modülleri gösteren not döküm çizelgesi 
verilir. 

 


